CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI

MAKINE MUHENDISLIGI BOLUMU STAJ UYGULAMA ESASLARI

© o N o

10.

11.

Makine Miihendisligi Boliimii Staji, Cankir1 Karatekin Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Staj Yonergesi gergevesinde yapilacaktir.

Makine Miihendisligi Bolimii Staji; 20 is giinii Staj 1 (MAK300)ve 20 is giini Staj 1l
(MAK400) olmak tiizere toplam 40 is giiniidiir. Stajlar Makine Miihendisligi alaninda
Boliim Staj Komisyonun da onayiyla belirlenen staj yerlerinde (fabrika, isletme, ARGE
birimi vb.) ve belirlenen dénemlerde yapilir. Staj yerinde stajdan sorumlu en az bir tane
Makine Miihendisi olmak zorundadir. Staj I’i tamamlamayanlar Staj IT’yi yapamazlar.

Staj ders se¢imleri stajin tamamlanmasini takip eden ilk ders kaydinda yapilir ve o dénem
degerlendirilir.

Stajlar bahar yariyili sonu ile giiz yariyili baslangici arasindaki tarihlerde yapilmalidir
(Resmi staj donemlerinde). Fakat derse devam zorunlulugu bulunmayan 6grenciler, Boliim
Staj Komisyonunun onay1 ile yariyil siireleri iginde staj yapabilirler. Ogrenciler yaz
okulundan ders almalar1 durumunda, zaman c¢akismasi olmadigi hallerde stajlarim
yapabilirler (Ders ve sinav tarihleri staj donemi ile ¢akismamalidir — Akademik takvim ve
resmi staj donemleri dikkate alinir).

Staj tarihleri, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan belirlenir. Staj Komisyonunun belirledigi
tarihler disinda yapilan stajlar gecersiz sayilacaktir.

Son staj bagvuru tarihi, bahar yariyil biitiinleme sinavi son not giris tarihine kadardir.
Staj islemlerinin takibi 6grencinin sorumlulugundadir.
Staj yerini 6grenci kendisi bulacaktir.

Ogrenciler, isyeri yetkilisi tarafindan doldurulan Staj Degerlendirme Formu’nu (isyeri
yetkilisince kaseli, imzali ve miihiirlii olacak)

. Kapali zarf igerisinde elden Bolim Staj Komisyonuna,
. Posta yoluyla Makine Miihendisligi Boliim Sekreterligine (iadeli taahhiitlii) veya

. Isyeri Yetkilisi tarafindan taramip PDF formatinda Boliim Staj Komisyonu’nun belirledigi

e-posta adresine
stajin bitimini izleyen 15 giin igerisinde ulastirmalar1 gerekmektedir.

Staj defteri, en ge¢ stajin bitimini izleyen 15 giin igerisinde Bolim Staj Komisyonu’na
teslim edilmelidir.

Staj defterleri Makine Miihendisligi boliimiiniin internet sayfasinda verilen kopya (Staj
Defteri) iizerinden hazirlanarak teslim edilmelidir. Staj defteri tamamen bilgisayar
ortaminda (Microsoft Office Word) DOC veya DOCX formatinda, teknige uygun sekilde
hazirlanmalidir. Staj defteri yaziminda kullanilacak dil Tiirk¢e olmalidir.
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Staj sonunda, staj defterinin ilk sayfasi dahil olmak iizere tiim sayfalarin Staj yerindeki
stajdan sorumlu Makine Miihendisi tarafindan imzalanmasi zorunludur. Aksi durumda staj
gecersiz sayilacaktir.

Teslim edilen staj defterlerinin degerlendirilmesi staj bitimini izleyen 15. giin sonrasinda
baglar.

Staj defterleri, Boliim Staj Komisyonu tarafindan Basarili/Basarisiz olarak degerlendirilir.
Staj defteri ve staj degerlendirme formu zamaninda teslim edilmedigi ya da eksik
dolduruldugu takdirde staj defteri degerlendirmeye alinmaz. Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilen ve Basarili/Basarisiz bulunan dgrencilerin Staj sonucu sisteme girilir.

Her Staj Defteri asagidaki hususlari kapsayacaktir.

Stajin konusu ve amaci

Stajin yapildig1 kurulus hakkinda bilgiler: Kurulusun adi, yeri, c¢alisgma konusu,
organizasyon semast, ¢aligan miithendislerin sayis1 ve kurulus i¢indeki fonksiyonlari

Staj ¢alismalari: Bu boliimde staj programlari goz oniinde bulundurularak staj yerinde,
ARGE biriminde, kalite kontrolde ve bakim-onarim islerinde yapilmis ve gézlenmis her
sey ayrintili olarak agiklanacaktir. Staj defterinin hazirlanmasinda tamamen teknik
metodoloji kullanilacaktir. “Haftalik Staj Ozeti” ve “Giinliik Staj Calismalar1” kisimlar
doldurulacaktir.

Staj defterlerinin Saklanmasi: Kabul edilen stajlar hakkindaki dokiimanlar (Staj Defteri-
Staj Degerlendirme Formu, Zorunlu Staj Formu varsa denetleyen 6gretim iiyesine ait Staj
Degerlendirme Formu) Boliim Bagkanligi tarafindan en az 2 yil siire ile saklanir. Saklanma
stiresi dolan dokiimanlar Boliim Bagkanligi’nin onayi ile imha edilir.

Dokiimanlarin hazirlanmasinda “Staj Islemleri Kilavuzu” igerisinde verilen bilgilere sadik
kalinmalidir.

Not: Staj yapan ogrenci, gerektiginde Ogretim Uyelerince staj yerinde denetlenebilir.

Ogretim Uyesinin diizenledigi rapora gore 6grencinin staji degerlendirilebilir.



